BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT
THANH PHO HO CHi MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH DU GIO
I. Muc dich
- Thic ddy ddi méi va nang cao hiéu qua giang day.
- Chuén hoa cdng tac quan ly chat lwong giang day cuia trudng.
- Pam bao viéc du gio theo ding quy dinh.

I1. N¢i dung quy trinh
1. Luu trinh

Buoc Trinh tw thuc hién Trach nhiém
- Lap ké hoach du gi& cia BM : < Truéng Bo mon (BM)
1 - B0 sung ndi dung can nhén xét trong biéu mau du
gio theo yéu cau cua BM va Khoa (néu can)
Truong Khoa
Duyét ké hoach
2 du gid ciia BM va Khong duyét
biéu mau du gio
: Trudng B6 mén
i r .
Thoéng bao ké hoach du gio Trudng Khoa
- Y , Truéng Bo mon
: To c%nrc thuc hién theo ké I:IOE.ICh, Céc giang vién du gid
kiém tra tinh hinh thuc hién & giang vién duoc du
gio
Thanh tra gido duc
A
Tdéng két va bao cdo tinh hinh du gio cia BM
5 Truéng BO mon
A4
: Téng két va bao céo tinh hinh du gitr cia Khoa Truong Khoa
Y
! Téng két va bdo co tinh hinh du gi® toan trudng Phong Pao tao
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2. Mo ta chi tiét

Buée Trinh ty thyc hién Trach nhiém
{ | Lap ké hoach dy gi& ciia Bo mon: BM1/QT-PDT-DG Trudng Bo mon

- Chon moén hoc va giang vién dugc du gio.

- Phén cong giang vién dy gio.

- Lap lich du gio.

- BO sung ndi dung cin nhan xét trong biéu miu dy gi¢ theo

yéu cau ctia B6 mén va Khoa (néu can).
> | Duyét ké hoach 'dl_l’ gio cia B6 mén: BM1/QT-PDT-DG Trudéng khoa
- Xem xét ké hoach.
- B6 sung ¥ kién can thiét.
3 | Thong bio ké hoach du gio:

- Truong BO mdn gtri ké hoach du gio dé'{l giang vién du Trudng B mon
gio va giang vién duoc du gio, bao cdo ké hoach cho Ban Truéng Khoa
chu nhiém Khoa.

- Trudng Khoa giri tit ca cac ké hoach dur gio ciia Khoa cho
Phong dao tao dé gidm sat.

4 | To chire thwe hién theo ké hoach, kiém tra tinh hinh thue | - Truong Bo
hién: mon
Cac giang vién du gi¢ va giang vién dugc du gid thuc hién theo | - Cac giang vién
ké hoach dy gi¢r cia B6 mon. du gio & giang
Giang vién du gio: vién duoc du
- Trao d6i kinh nghiém giang day véi giang vién duoc du glo
gi& ngay sau budi du gio. - Thanh tra gido
- Ghi d4y du cac thong tin vao Bién ban du gio (BM2/QT- | duc
PDT-DG: danh cho mo6n hoc ly thuyét; BM3/QT-PPT-DG: danh
cho moén hoc thuc hanh).
- Nop bién ban du gid cho Truong Bé mon cham nhat 13 1
tuan sau khi thuc hién du gio.
5 Tong két va bao cdo tinh hinh dw gio cia B6 mén: BM4/QT- | Truéne B6 mon
PDT-DG. .
- Danh gia tinh hinh chung vé viéc du gid tai B6 mon; nhan
dinh diém manh, diém yéu.
- Bdo céo tinh hinh du gi¢ cia B6 mén vé Khoa (BM2/QT-
PBT-DG).
- B6 mon luu ké hoach du gid, bao céo tinh hinh du gid,
bién ban du gi¢ tai B mon (trong thdi han 1 nam).
6 | Tong két va bdo cdo tinh hinh du gid cia Khoa: BM5/QT- Trudng khoa

PDT-DG
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Budc Trinh tw thye hién Trach nhiém

- Danh gia tinh hinh chung vé viée du gio tai Khoa; nhén
dinh diém manh, diém yéu.

- Béo céo tinh hinh dy gi¢ cua Khoa vé Phong Dao tao
(BMS5/QT-PDT-DG).

- Khoa luu bdo cédo tinh hinh du gio (trong thoi han 5 ndm
theo chu ky kiém dinh chéit luong).

7 | Tong két va bdo cdo tinh hinh dw gi¥ toan truong: Phong Pao tao
- Phong Pao tao thue hién Bao céo theo BM6/QT-PDT-DG.
- Hop Ban déanh gia chét lugng giang day.

I11. Biéu miu
1. Biéu mau 1: Ké hoach du gi0d cua B mon
. Biéu miu 2: Bién ban du gid danh cho gid day 1y thuyét
. Biéu mdu 3: Bién ban du gio danh cho gid day thuc hanh

2
3
4. Biéu mau 4: Bao c4o tinh hinh du gi¢ ctia B mon
5. Biéu mau 5: Béo cdo tinh hinh du gid ctia Khoa

6

. Biéu mau 6: Béo cdo tinh hinh duy gio toan trudng ctia Phong Dao tao

==’

Ngwoi soan thao Nguoi xem xét Nguoi phé duyét -

"

ThS. Pham Thi Thu Swong PGS.TS.N
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REOAS i Sad i) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BOMON . o op o i Hoc 1oy Ty do- Hamh phic
KE HOACH DU GIO CUA BO MON
Moc ky: .o iou Nam hge: 20 ... -20...)
I. Ké hoach
STT Mén hoc Mi MH Tuin | Thi Tiét | Giang vién dwoe du giov Cic gidng vién dw gid

1
2
3
4
5
6

II. Cic y kién b6 sung ciia Truwéng Khoa

TP. H6 Chi Minh, ngay......thang ...... nim 20. ..
Khoa duyét Truwéong Bo mon
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TRUONG DAI HOC SU PHAM KY THUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc ldp - Tw do - Hanh phic
KHOANIEN:: o o o B
BOMON:. 0 ey
BIEN BAN DU GIO

(Danh cho git day 1y thuyét)
Phan I. THONG TIN CHUNG
1. HovA BBNBIANGEVIBNG .. i ittt s oo s debs o ss 05 bt s s b
MOILROET S i e i it iiors Do et e s e e e Pt R T e S e o e

Tén bai/chuong:

[ P L e 1N | e e B e s s e A e GV R ey e R LS, T
NEMBOC, i st i nnm it HOCKY i it s i
2. Howadengiangvien A gl s i a0 i B e sapsi st s A vis s as s 648

Phin II. NHAN XET THEO TIEU CHi PANH GIA
TIEU CHI DANH GIA

CeRERCR gy K
] | Yeu
Sl e

T(‘) CHU'C LOP HQC

1 | Phan b thoi gian hop 1y cho céc hoat dong giang day cua giang
vién va hoc tép cua sinh vién.
2 | Té chiic cac hoat dong day - hoc theo hinh thire day hoc phi hop
(ca nhdn, nhom va toan lop).

3 | Bao quét 1ép hoc va chi y dén hoat dong hoc tip ctia sinh vién.

4 | Giai quyét khéo Iéo va linh hoat cac tinh hudng phat sinh trong day
hoc.
TRINH BAY BAI GIANG

5 | Ngon ngir rd rang, toc d6 phit hop va nhin manh duge cic ndi dung
trong tdm cua bai hoc.
6 | Céu tric bai giang logic, hé thong.
7 | Pat va chuyén tiép van dé linh hoat, hop 1y, sinh dong.
8 | Trinh bay bang khoa hoc, chir viét/hinh v& rd rang, céc ndi dung
trong tam dugce lam no6i bat.
9 | Thiét ké bai giang Slides phu hop (cé chit, phéng chit, mau sdc,
hiéu ung).

10 | Két hop trinh bay bang va trinh chiéu slides khoa hoc, hop 1y.
PHUONG PHAP va PHUONG TIEN DAY HOC

11 | Sir dung phuong phap day hoc phit hop véi ndi dung day hoc va doi
tugng nguoi hoc.

12 | Sir dung da dang céc phuong phap day hoc dé phat huy tinh tich cuc
trong hoc tap cua sinh vién (thuyét trinh, dam thoai, thao lugn theo
nhém, day hoc theo du dn, day hoc theo tinh huong v.v.).
13 | Tong két/danh gid/nhdn manh mdi lién hé gitra phan kién thirc da
duoc hoc vdi cac muc tiéu cua bai hoc hodic moén hoc.
14 | Lya chon va str dung phuong tién/hoc liéu day hoc pht hop véi ndi dung
day hoc.
TUONG TAC GIUA GIANG VIEN VA SINH VIEN

15 | Giang vién tich cyc dit cdu hoi lién quan téi ndi dung bai hoc, sinh
vién tich cyc tra 101 cau hoi ciia giang vién.

16 | Sinh vién tich cuc trao ddi, thao ludn vé ndi dung hoc tip vai giang vién
va ban hoc.
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v.Y,).

17 | Giang vién phan hdi tich cuc vé két qua hoc tap cia sinh vién (cdu
tra loi, bai thuyeét trinh/bao cdo ket qua hoat dpng ca nhan va nhom

KIEN THUC VA KY NANG CHUYEN MON CUA GIANG VIEN

18 | Lua chon kién thirc chuyén mén phit hop véi ndi dung bai hoc.

bod sung kién thirc moi.

19 | Trinh bay/giai thich/chting minh kién thirc chinh xéc; ¢6 cap nhat va

20 | Str dung céc vi du/tinh hudng hoc tap chinh xéc, sat véi thuc té.

Phin III. CAC NHAN XET BO SUNG

1. Uu diém chinh cua gi® giang:

Phan IV. KET LUAN
1. Két qua danh gia
=S4 chi sé duge dénh gid TOT:
= S6 chi s6 duge dénh gid KHA:
= S6 chi sé duge danh gia TRUNG BINH:
= 86 chi sb duge dénh gia YEU:

PIEM PANH GIA:
2. Két qua xép loai
[0 Xép loai TOT: 80>X>70
0 Xéploai KHA: 70 > > 60
[0 Xéploai TRUNG BINH: 60> 3> 40
0 Xéploai YEU: 40>3%>20

Giang vién du gio
(Ky va ghi ro ho tén)
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HUONG DAN THU'C HIEN PANH GIA GIO DAY LY THUYET
(Keém theo Bién ban du gio)
1. TIEU CHI PANH GIA GIO DAY VA TiNH PIEM PANH GIA

* NOi dung déanh gia gio day ly thuyét dua trén 5 tiéu chi. Ting tiéu chi danh gid dugc
do ludong bang céc chi so.

TE TIEU CHi PANH GIA CHI SO
1 | T6 chire 16p hoc 4
2 | Trinh bay bai giang 6
3 | Phuong phap day hoc va phuong tién day hoc 4
4 | Tuong tac gitra gidng vién va sinh vién 3
5 | Nang luc chuyén mén cua giang vién 3
TONG CONG 20

= Tung chi s§ duoc danh gi4 theo 4 mic d9: Tot; Kha; Trung binh va Yéu, va c6 diém
trong s6 nhu sau:
- Mirc 1: TOT - 4 diém
- Mirc 2: KHA - 3 diém
- Muc 3: TRUNG BINH- 2 diém
- Muc 4: YEU - 1 diém
= Piém danh gia cao nhdt: 80 diém
= Diém danh gia thap nhat: 20 diém
» Diém danh gia cia mdi thanh vién du gio = (S6 chi s6 danh gid mic TOT x 4 diém) +
(Sé chi s danh gia mic KHA x 3 diém) + (S6 chi sé danh gia mirc TRUNG BINH x 2
diém) + (S6 chi s danh gia mirc YEU x 1 diém)
» Diém trung binh (DTB) danh gi ctia thanh vién nhém duy gio = Tong diém dénh gia cta
céc thanh vién/Téng sb thanh vién

2. PHAN LOAI GIO DAY

Gio day duoc xép theo 4 loai sau:
O Xép loai TOT: 80>PDTB > 70
O Xéploai KHA: 70 > PTB > 60
0 Xéploai TRUNG BINH: 60 > DTB > 40
0 Xép loai YEU: 40> PTB > 20
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TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
KHOANTEN: .o et e s
BOMON: oo
BIEN BAN DU’ GIO

(Danh cho gito' day thue hanh)
Phin I. THONG TIN CHUNG

6 = V1R B DR A [ e e e e T e S RS e e Dl et e

MOD ROCE i v i sirosse s e e e s e e S e s

Neav U B cnisa. st b et Fietdimpile o oo = i

I EE 7 0 o O AP S 0 s e R e L UGS S 15 [T g e o S o

2. Hovaten giing VIEI AR GI0: ......covoiin i sinsitons i issisonsniss ias ool ss isva s boaa s saaa i i San moms i sonans
Phén II. NHAN XET THEO TIEU CHI PANH GIA

CHUAN BI BAI DAY THU'C HANH
1 Chuén bi d0 thiét bi, dung cu, nguyén liéu, vat liéu cho bai day thyc hanh.
2 Chuén bj phuong tién day hoc day hoc phit hgp véi ndi dung bai day thuc

hanh.
3 | Quy trinh huéng din thuc hanh, luyén tap logic, khoa hoc va sat véi thuc té.
TO CHUC LOP HQC

4 | Phan bd thoi gian hop 1y cho céc hoat dong dién trinh lam mau cta giang
vién va thuc hanh, luyén tap cua sinh vién.

5 T4 chitc cac hinh thire thuce hanh, luyén tap pht hop (cd nhdn, nhom va toan lop).
6 | Bao quét va chti y dén hoat dong thuc hanh, luyén tap cia sinh vién.

7 | Giai quyét khéo léo va linh hoat cac tinh hudng phit sinh trong day hoc.
TRINH BAY BAI GIANG

8 | Ngbn ngii ré rang, toc d¢ phu hop va nhan manh dugc cac ndi dung trong
tam cua bai hoc.

9 | Ciu tric bai giang logic, hé théng.
10 | Pat va chuyén tiép van dé linh hoat, hop 1y, sinh dong.
11 | Trinh bay bang khoa hoc, chir viét/hinh v& rd rang, céc ndi dung trong tam
duoc lam ndi bat.
12 | Thiét ké bai giang Slides pht hop (c& chit, phéng chit, mau sdc, hiéu ung).
13 | Két hop thao tac dién trinh 1am méu cta giang vién v4i trinh bay bang va
trinh chiéu slides khoa hoc, hop 1v.
PHUONG PHAP va PHUONG TIEN DAY HOC

14 | Sir dung phuong phap day hoc phil hop véi ndi dung day hoc va doi tugng
nguoi hoc.
15 | St dung da dang cac phuong phap day hoc dé phat huy tinh tich cyre trong
thue hanh, luyén tap cia sinh vién (thuyet trinh, dam thogi, day hoc theo
nhom, dién trinh lam madu, day hoc thuc hanh v.v).
16 | T6 chitc qué trinh hudng dan va luyén tap cac budc/thao téc thuc hanh logic,
khoa hoc, sat vdi thuc té.
17 | Két hop hop Iy phuong phap day hoc véi phuong tién day hoc, thiét bi, dung
cu, nguyén liéu, vat liéu v.v. phuc vu cho qua trinh thuc hanh, luyén tap.
18 | Két hop hudng dan thuc hanh, luyén tap voi gido duc phdm chét va dao dirc
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—| nghé nghiép cho sinh vién.

TUONG TAC GIUA GIANG VIEN VA SINH VIEN

19 | Giang vién tich cuc dat cau hai lién quan t&i ndi dung bai day thuc hanh,
sinh vién tich cuc tra 101 cau hoi cua giang vién.

20 | Sinh vién tich cuc trao ddi, thao luan vé ndi dung thuc hanh, luyén tap voi
giang vién va ban hoc.

21 Sinh vién tich cuc thyuc hanh, luyén tap (ca nhdn hodc nhém) theo sy hudng
dan cua giang vién.

22 | Giang vién phan hdi tich cue vé két qua thye hanh, luyén tép cuia sinh vién.

NANG LUC CHUYEN MON CUA GIANG VIEN

23 | Lua chon k¥ ning, thao tac thuc hanh phi hop véi ndi dung bai hoc va dbi
twong nguoi hoc.

24 | Lua chon ding, du cac budc va thao tac can lam mau.

25 | Thuc hién thao tac mau chuin xéc, thuan thuc, sat véi thuc té.

26 | Phan tich céc sai hong thuong gép, bién phap xu ly va phong tranh sai hong.

27 | Thuc hién vé sinh lao dong; dam bao an toan cho ngudi hoc va thiét bi, dung

cu, nguyén liéu, vat liéu.

Phan III. CAC NHAN XET BO SUNG

1. Uu diém chinh cta gio giang:

Phin IV. KET LUAN
1. Két qua d4nh gia
= S chi sb duoc danh gia TOT: x4=
= S6 chi s6 duoce danh gia KHA: x3=
= S6 chi sb duoc danh gia TRUNG BINH: x2=
= S6 chi sé duoc danh gia YEU: % 1=
PIEM PANH GIA: 2
2. Két qua xép loai
0 Xéploai TOT: 108 > X > 96
0 Xéploai KHA: 96 > ¥ > 81
[0 Xéploai TRUNG BINH: 81 >X> 54
O Xéploai YEU: 545>

Giang vién du gio
(Ky va ghi ro ho tén)
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HUONG DAN THU'C HIEN PANH GIA GIO DAY THUC HANH
(Kém theo Bién ban du gio)

1. TIEU CHI PANH GIA GIO DAY VA TiNH PIEM PANH GIA
= NOoi dung d4nh gid GIUA gi day THUC HANH dua trén 6 tiéu chi. Tung tiéu chi
danh gia duoc do ludmg biang cac chi sd.

TT TIEU CHi PANH GIA CHI SO

1 | Chuan bj bai day thuc hanh 3
2 | T6 chirc 16p hoc 4
3 | Trinh bay bai gidng 6
4 | Phuong phép day hoc va phuong tién day hoc 5
5 | Tuong tac gilta giang vién va sinh vién -+
6 | Nang luc chuyén moén cia giang vién 3

TONG CONG 27

= Tung chi sé duge danh gia theo 4 muc do: Tét; Kha; Trung binh va Yéu, va cé diém
trong s6 nhur sau:
- Miec 1: TOT - 4 diém
- Muc 2: KHA - 3 diém
- Muc 3: TRUNG BINH- 2 diém
- Mic 4: YEU - 1 diém
= Diém danh gia cao nhdt: 108 diém
= Diém danh gia thdp nhdt: 27 diém
= Piém danh gi4 ciia mdi thanh vién du gio = (S6 chi s6 danh gia mirc TOT x 4 diém) +
(S6 chi sb danh gia mirc KHA x 3 diém) + (S6 chi s6 danh gid mirc TRUNG BINH x 2
diém) + (S chi s6 danh gia mic YEU x 1 diém)
= DPiém trung binh (PTB) d4nh gia ciia thanh vién nhom du gid = Tong diém danh gia cua
cac thanh vién/Tong sb thanh vién
2. PHAN LOAI GIO DAY
Gio day dugc xép theo 4 loai sau:

O Xép loai TOT: 108 > DTB > 96
0 Xép loai KHA: 96 >PTB > 81
0 Xép loai TRUNG BINH: 81 >DTB > 54
O Xép loai YEU: 54 >DTB > 27
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L A i ves dovs hanns CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BORIONE o G Doc lip - Tw do - Hanh phic

BAO CAO TINH HINH DU GIO CUA BQ MON
(Hot kv .. Nam hoc 20 —-20 )
I. Bao cido

STT Mon hoc Ma MH Giang vién dwoc du gio Nhin xét ciia Truwdng B mon

W | AW

II. Nhan xét chung

...................................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

TP. H6 Chi Minh, ngay........ thang........ nim 20. ..
Truwéong Bo mon
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TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

I. Bdo cao

1. S6 hoc phin duoc dy giovtdng hoc phan trong hoc ky:

2. S6 giang vién duoc du gid/téng giang vién cua Khoa:

3. S6 giang vién du gio/tong giang vién ctia Khoa:

4. S6 hoc phan duoc giang day dat ty 1¢ tot, kha, trung binh yéu:
II. Nhén xét chung

..........................................................................................................................................................................................................

R B YT ey | e LR D e GO R O e TR SN TR R TS RO T e S
0 808 1T i R 3 ISR T A (A e G LRI e S W I I B T B S RO T

III. Phuwong hudéng khiic phuc

.........................................................................................................................................................................................................

Truong Khoa
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TRUONG PAI HQC SUPHAM KY THUAT  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
PHONG DAO TAO Tp.Hé Chi Minh, ngay

BAO CAO
V/v Du Gi¢ giang ciia Giang vién
(Hooky ... Ném hoc 20...-20...)
L. Bdo cdo
S6 hoc phén duoe du gio/téng hoc phé”m trong hoc ky:
S giang vién dugc du gio/tdng giang vién cua truong:

SO giang vién du gid/tong giang vién cla truong:

- g ol Sy el v

II.  Nhan xét chung

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

III. Phwong hwéng khiic phuc

.............................................................................................................................

S6 hoc phan duoc giang day dat ty 1& tét, kh4, trung binh yéu theo tirng Khoa:

thang  nam 20 ...

...............
...............

...............

TP. H6 Chi Minh, ngay........thang........ nam 20...

Trwong Phong Dao tao
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